

				



	
[bookmark: _GoBack]REMPLISSEZ LES CHAMPS SURLIGNÉS, PUIS SUPPRIMEZ LE SURLIGNAGE ET LES PARENTHÈSES ÉVENTUELLES, ET SUPPRIMEZ CES INSTRUCTIONS. 
DEMANDE DE DEVIS
À l'attention de : 		Fournisseurs de [Indiquez le nom du produit] 
De la part de :		 [Nom de votre organisation]
Date :		[Inscrivez la date ici]
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]Objet :	Demande de devis - Appel d'offres n° : [Numéro de votre appel d'offres]
Chers Soumissionnaires,
[Nom de votre organisation] met actuellement en œuvre le [Nom du programme que vous mettez en œuvre]. 
C'est dans ce cadre que [Nom de votre organisation] souhaite acquérir [indiquez ce que vous souhaitez acquérir]. [Nom de votre organisation] ] invite tous les fournisseurs éligibles à lui présenter leur meilleure offre dans le cadre de cet appel d’offres au plus tard à la date limite indiquée dans la partie II. (Veuillez inclure dans votre devis tous les coûts liés, les conditions de garantie ainsi que les services postaux) 
[bookmark: _Hlk44413752]Tous les Soumissionnaires sont tenus d’adopter les normes de conduite les plus rigoureuses dans la préparation, la soumission et, s’ils sont sélectionnés, l'exécution éventuelle des travaux spécifiés, conformément au Code d’éthique de Conservation International (CI) et à la déclaration d’intégrité, d’éligibilité et de responsabilité environnementale et sociale de l’Agence Française de Développement (AFD) joints ci-dessous.

I. Toute violation du Coded’éthique, ainsi toute désagrément concernant l’intégrité de la procédure et des documents de passation de marché, doit être signalée à CI via son service d’assistance en matière d'éthique à l’adresse www.ci.ethicspoint.com. 

II. Type de contrat
Le type d'attribution prévu résultant du présent appel d'offres est un contrat rémunéré au forfait. Le fournisseur retenu s’engage à respecter toutes les conditions. 
III. Devis
[bookmark: _Hlk31712761]Tous les devis doivent être reçus au plus tard le [dates limites] à [insérez l’heure et le fuseau horaire]. Les devis doivent être envoyés par e-mail, au format PDF, à [adresse e-mail] avec pour objet « Demande dedevis– [Appel d'offres n° : [Numéro de devis »]. Pour être pris en considération, les soumissionnaires doivent signer et soumettre les annexes A et B avec leurs devis à [Nom de votre organisation]. 
Les copies papier sous enveloppe scellée peuvent être déposées à [Nom de l'organisation] à l’adresse suivante :
[Insérez l'adresse de votre bureau ici]
Les devis soumis après la date limite seront considérés comme « en retard » et disqualifiés de la procédure d’évaluation ultérieure.
IV. Questions
[bookmark: _Hlk31712884]Les demandes de renseignements techniques et les demandes d’éclaircissement concernant le présent appel d'offres doivent être adressées par e-mail à : [adresse e-mail] au plus tard à [indiquez l’heure et le fuseau horaire], le [Inscrivez la date ici]. Toutes les questions reçues peuvent être transmises par [Nom de votre organisation] à tous les soumissionnaires en lice. 
V. Évaluation des devis
[Nom de votre organisation] procédera à l'évaluation de chaque devis sur la base du prix et des spécifications techniques (détermination du meilleur rapport qualité-prix), et la notation de l’évaluation sera prise en compte. 

[LA FICHE DE NOTATION N’EST FOURNIE QU’À TITRE INDICATIF - VOUS POUVEZ ADAPTER LES NOTES À VOS BESOINS].

Critères d'évaluation par points		 - 100 points au maximum :

	
	Critères d'évaluation par notes

	20
	Insérez les critères d'évaluation par notes

	30
	Insérez les critères d'évaluation par notes

	20
	Insérez les critères d'évaluation par notes

	10
	Insérez les critères d'évaluation par notes

	20
	Insérez les critères d'évaluation par notes




VI. Spécifications de [Insérez le nom de l’article à fournir] 
[Nom de votre organisation] aimerait acquérir [Insérez le nom de l’article à fournir] dont les caractéristiques sont semblables ou équivalentes à celles décrites ci-dessous :

[LES SPÉCIFICATIONS SONT BASÉES SUR LES CARACTÉRISTIQUES ET/OU LES EXIGENCES DE PERFORMANCE PERTINENTES. TOUTE MENTION DE NOMS DE MARQUE, NUMÉROS DE CATALOGUE OU TOUTE CLASSIFICATION SIMILAIRE DOIT ÊTRE ÉVITÉE.]

· Énumérez les caractéristiques
· Énumérez les caractéristiques
· Énumérez les caractéristiques
· Énumérez les caractéristiques
· Énumérez les caractéristiques

VII. Prix pour [Insérez le nom de l’article à fournir] 
Le prix doit être indiqué en[insérez la devise], les taxes/droits étant indiqués séparément. [Nom de votre organisation] se réserve le droit de déterminer, après examen des offres, les éléments du prix à utiliser comme base de comparaison entre les devis. 

VIII. Prix du transport
Veuillez indiquer les prix et les frais supplémentaires pour le transport (le cas échéant). [Nom de votre organisation se réserve le droit de déterminer, après examen des offres, les éléments du prix à utiliser comme base de comparaison entre les devis. 

S’il est retenu, le Soumissionnaire doit faire tout son possible pour réduire au minimum le paiement de toute taxe sur les biens et services, ou sur l’importation, la fabrication, l’achat ou la fourniture de ceux-ci. Le Soumissionnaire est invité à demander le remboursement des taxes payées, si possible. Toute économie d’impôt doit être incluse dans le coût total. 

IX. Réalisations antérieures :
Veuillez indiquer deux références clients récentes auxquelles votre entreprise a fourni des [biens, équipements ou services] semblables :
· Nom ______________________________________
· Adresse __________________________________
· Numéro de téléphone _______________________________

· Nom ______________________________________
· Adresse __________________________________
· Numéro de téléphone _______________________________

X. Garantie et remplacement :
Expliquez en détail les conditions générales de la garantie fournie par l’entreprise et dans quelle mesure elles s’appliquent. 

XI. Après-vente :
Expliquez les éventuelles prestations d'après-vente que votre entreprise peut offrir, telles que : [Énumérez vos exigences en matière de services après-vente ici] 

XII. Droit réservé
[Nom de votre organisation] se réserve le droit d'attribuer un contrat sans autre discussion ou de modifier le type de contrat. La publication du présent appel d'offres n’oblige en aucun cas [Nom de votre organisation] à émettre un bon de commande, ni ne l’engage à payer les frais engagés par le Soumissionnaire pour la préparation ou la soumission du devis. [Nom de votre organisation] se réserve le droit d’entamer des négociations sur le prix et les conditions, le cas échéant.




Annexe B

Profil de l'entreprise

Nom de l'entreprise


Adresse

Ville/État/Code postal

Numéro de téléphone				Adresse e-mail

Nom/fonction en caractères d’imprimerie

Signature autorisée
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