
CEPF Grantee Procurement Process‐ Goods and Equipment

Purchase is less 
than $5,000?

Purchase
 is equal to or 
greater than 
$50,000?

no

Is the purchase 
clearly stated in 
the proposal?

Develop 
equipment list of 
specifications 

Obtain CEPF 
approval before 
proceeding with 
the procurement 

process 

yes

Purchase is a 
vehicle? *

no

yes

START

Contact CEPF

Reception of at 
least three bids?

Consider 
extending 
deadline or 

contact additional 
vendors

no

Evaluate and 
select

Reception of at 
least three bids?

yes

Submit sole 
source 

justification form 
to CEPF

no

Make the purchase

Request for 
quotation 

no

Proceed with purchase 
(best price, reputable 

supplier)
yes

Do not make the 
purchase

no

CEPF prior 
approval 
obtained? 

yes

yes

Make the purchase

Do not make the 
purchase

yes

no

 Obtain CEPF   
Prior Approval of 
the sole source?

yes

no

*vehicle is defined as any motorized vehicle, 4x4 pickup truck, truck,
tractors and motorized boats (with the exception of those containing
an outboard motor)  Motorcycles are not considered vehicles. For any
second hand vehicle purchase, please contact your grant manager for

assistance.

Is it a vehicle?* yes

no
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